	各縣市學生校外生活輔導委員會公務用車輛管理規定

	文號：教育部中部辦公室94年1月12日教中（六）字第0940501044號書函

	一、
	依據行政院秘書處90年4月編印事務管理手冊之車輛管理暨93年9月30日院臺秘字第0930043562Ａ號函辦理，本規定所稱車輛管理，係指各縣市學生校外生活輔導委員會（以下簡稱學生校外會）供公務使用之公務車輛登記檢驗、調派使用、油料管理、保養修理、報停報廢、肇事處理及駕駛人之管理等事項。

	二、
	本規定所稱公務車輛為客貨兩用車。

	三、
	學生校外會公務車輛應投保意外責任險，亦得視財力與需要投保其他保險。

	四、
	公務車輛應依規定向當地公路監理機關申請登記、檢驗，領取號牌及行車執照。

	五、
	公務車輛應依規定繳納稅費及接受定期檢驗。

	六、
	公務車輛產權轉讓，應向當地公路監理機關辦理過戶登記。　

	七、
	公務車輛除依財產管理之財產登記規定辦理外，並須填列車歷登記卡（如附表一）。

	八、
	公務車輛，應由各縣市學生校外會指定人員（限助理執行秘書）負責車輛管理工作。

	九、
	軍訓人員因病，可申請公務車送醫。

	十、
	軍訓人員因直系親屬婚、喪或配偶父母喪葬，申請借用公務車，在不妨礙公務原則下，申請表（如附表二）經學生校外會執行秘書核定後派車，油料、通行、停車費及駕駛人誤餐費用等相關經費由申請人負擔。

	十一、
	教育部中部辦公室各科人員至各縣市訪視，申請公務車支援，各縣市學生校外會儘量予以支援。

	十二、
	公務車以公務使用，未經完成申請、核定程序，不得私自使用。

	十三、
	申請使用公務車輛，車輛使用人應填具派車申請單（如附表三），送學生校外會執行秘書核定後，轉交車輛管理人員派車。

	十四、
	車輛使用人，應將派車單上所訂行車紀錄項目，詳細記載。

	十五、
	車輛管理人員，每日應將派車單內行經地點、里程紀錄及用油等詳加審核登記。 

	十六、
	車輛耗油標準，按車廠技術規格訂定之原則，參照各地區道路狀況、車型、排氣量及年份求取經驗數值，以平均耗油量方式訂定。 

	十七、
	公務車輛需要油料，應根據耗油標準及里程表所記行駛里程核發。

	十八、
	公務車輛應經常注意保養及安全，維護清潔，並應隨時檢查，如有損壞，填寫公務車修理請核單，核准後即予送修（如附表四）。

	十九、
	公務車輛應依規定定時、定里程保養。 

	二十、
	公務車修理請核單應併同車歷登記卡專卷保管以備查驗。 

	二一、
	各縣市學生校外會應設置車（位）庫，停放公務車輛。 

	二二、
	公務車輛因故停駛，應依規定向當地公路監理機關申請停駛登記，並繳回號牌及行車執照；回復行車時，應辦理復駛登記，領回原牌照。 

	二三、
	公務車輛駕駛人員以軍訓教官（領有駕照）担任，不得以教育服務役役男担任駕駛。

	二四、
	公務車輛之報廢，除依財產管理之規定辦理外，並向當地公路監理機關辦理登記，繳還號碼牌及行車執照。 

	二五、
	公務車輛肇事者，應保持現場，並立即向附近憲警機關報告，如有傷亡時，應先作救護、救傷等緊急措施，並依「校園災害管理機制」逐級通報。

	二六、
	車輛管理人員接到報告後，應立即馳赴肇事地點詳細勘查，並儘可能攝取現場照片，協同處理，以為鑑定責任之依據。

	二七、
	交通事故之處理，依道路交通事故處理辦法之規定辦理。

	二八、
	公務車輛肇事後，應於保險規定時限內通知保險公司辦理賠償手續。

	二九、
	駕駛人之選用，以一車一人為原則；其選用，應依左列規定辦理：

	
	（一）須品德端正，無不良嗜好。

	
	（二）須有合格之職業駕駛執照。

	
	（三）須身體健康。

	三十、
	駕駛人員不得酒後駕車，並遵守交通規則。

	三一、
	公務車違規，由駕駛人員負責繳納罰款。

	三二、
	汽油以向合法設立之加油公司（站）購買加油摺（卡），並憑加油摺（卡）加油。

	三三、
	公務車管理列入本室軍訓工作評鑑項目，本室利用各項訪視時機，考核各縣市執行情形，依考核優劣，辦理獎懲。（評鑑表如附表五）

	三四、
	本規定未列舉事項，悉依行政院秘書處九十年四月編印事務管理手冊之車輛管理辦理。


附表一

	(全銜) 縣市學生校外會汽車車歷登記卡

	來源
	

	核准文號
	

	購置日期
	年月日
	價值
	元

	請領牌照日期
	年月日
	開始使用日期
	年月日

	引擎號碼
	
	定期檢驗日期
	年月日

	廠牌
	
	年份
	
	牌照

號碼
	

	型式
	
	排氣量
	

	駕駛人
	
	(移轉)

報停報廢
	年月日


附表二

（全銜）縣市學生校外會所轄人員婚喪喜慶用車申請單

	申請單位

主管核章
	
	申請人

簽　章
	

	用車車型
	

	用車事由
	

	用車時間
	年　 月　 日上午　 時　　分至上下午　 時　 分止

	擬往地點
	

	執行秘書

批    示
	
	車  輛

管理員
	

	備    註
	油料、通行、停車費及駕駛人誤餐費用等相關經費由申請人負擔。


附表三

（全銜）縣市學生校外會派用公務車申請單

	申 請 人

姓名蓋章
	
	執行秘書

核章
	

	乘車人數

(二人以上時列姓名)
	

	用車事由
	

	用車時間
	    年   月   日上下午   時   分至上下午   時   分止

	擬往地點

(行經路線)
	

	核派車輛

號    碼
	
	駕駛員姓名
	

	車  輛

管理人員
	

	車輛行駛及消耗油日報表

	行駛地點
	路碼表號碼
	行駛公里

	
	自至止
	

	
	自至止
	

	
	自至止
	

	
	自至止
	

	合計
	自至止
	

	前日結存
	
	今日領油
	
	今日

消耗油
	
	今日結存
	

	駕駛人蓋章
	
	乘車人簽證
	


備註：1.乘車人應按預定起訖地點行駛，不得擅自要求駛作其他私事之用，並應按時返回辦公處所。

      2.派車單請出車前提出申請。

      3.乘車人用畢應在簽證欄簽章證明。
附表四

（全銜）縣市學生校外會公務車修理請核單

	請  購  單  位：
	估價    年    月    日
	校長

批示

	請購日期：     年     月     日
	合計新臺幣
	

	車號：    號
	車型：
	第一家
	及 地 址

商號名稱
	第二家
	及 地 址

商號名稱
	第三家
	及 地 址

商號名稱
	

	修配項目
	單位
	數量
	備註
	單價
	總價
	
	單價
	總價
	
	單價
	總價
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	會計室

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	管理員          執行秘書    
	經辦人　　　　　　  庶務組長 　　       總務主任
	


	教育部中部辦公室訪視各縣市學生校外會公務車評鑑表

	受檢單位名稱：
	檢查人：
	日期：　  年　 月　 日

	項次
	評鑑重點
	比例
	得分
	備考

	一
	校外會公務車車籍資料、車輛管理規定及相關資料是、否設專卷管理？
	10％
	
	

	二
	是、否建立校外會公務車車歷登記卡並依規定記載？
	10％
	
	

	三
	是、否依規定建立軍訓人員因直系親屬婚、喪或配偶父母喪葬借用公務車申請表，並依規定實施？
	10％
	
	

	四
	是、否建立派用公務車申請單並依規定由使用人填具申請表？相關資料是、否填寫確實？核定程序是否符合規定？ 
	10％
	
	

	五
	是、否建立校外會公務車修理請核單並依規定辦理？另，車輛是、否實施定時、定里程保養？
	10％
	
	

	六
	校外會公務車是、否辦理汽車強制責任險
	10％
	
	

	七
	校外會公務車派車單是、否將行經地點、里程、用油詳細記載？油料請購與里程是、否合理？
	10％
	
	

	八
	校外會公務車是、否違反交通規則？罰單是、否由違規駕駛繳納？
	10％
	
	

	九
	是、否貫徹禁止由替代役男駕駛校外會公務車？
	10％
	
	

	十
	是、否以向合法設立之加油公司（站）購買加油摺（卡），並憑加油摺（卡）加油？
	10％
	
	

	合計
	100％
	
	

	所見事實
	


附表五
第號
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